Caja diaria, administracion y control.

Importante antes de empezar

Desde la version 4 hasta la 5.8, la caja del ALC Lan manager es controlada por medio de una caja grupal, y no
individual por operador como la mayoria de los sistemas de facturacion.

El sistema tendra un inicio de caja general, el cual solo sera ingresado una vez al dia, varios retiros de caja, cierres
parciales segun cantidad de operadores, y un cierre total de caja para delimitar el dia de facturacion.

A continuacién expondremos un caso tipico de un local que abre sus puertas a las 08:00:00 AM y cierra a las
23:00:00 PM, teniendo 2 operadores que llamaremos Juan y Pablo.

« Juan inicia el programa por primera vez el dia 18-08-2011, donde el programa le pedira el inicio de caja.
En el campo efectivo e caja, Juan debe colocar el dinero fisico que posee en el portamonedas.

Inicio de Caja

Valores iniciales de caja

Inicia 5

Datos del ultimo cierre de caja

Fecha: 17iEizaLL
Hora: 09:11:10 p.r.
Ultime cierre de caja: [

Datos del nuevo inicio de caja
Fecha del nueva inicio: 18/08/11

% Efectivo en caja: ':E i} $
I~ Factorar en el 17

Aceptar | Cancelar |

! Importante
Mo se ha detactade el ciere de caja, si tuvo problernas téenicos o come de energia
justo en el cambio de horario, tilde la opcidn “Facturar en el...", para sequir Facturando
en el dia que no se realizo el cierre. De ln contrario inicie la caja normalmente,

 Juan inicia la caja del dia 18-08-2011 con 35 pesos.

» Durante su turno Juan puede realizar cualquier movimiento de dinero siempre y cuando estos sean de su caja y
del efectivo que el posee en el portamonedas.

» Supongamos que Juan vendio articulos por un monto de 100 pesos, y realizo cargas y habilitacion de equipos
por valor de 50 pesos, si sumamos 35 (inicio de caja) + 100 (ventas por TPV) + 50 (Sala) no dara 185 pesos,
que son los que el sistema tiene contabilizado hasta el momento.

» Son las 15 horas y Juan debe dejar su turno, realiza un control de stock (Por si las dudas que se haya olvidado
de bajar algun articulo) y luego cuenta el dinero fisico que posee en el portamonedas.

» Luego de contar el dinero fisico, Juan tiene que decidir si extraer el exceso de dinero, para que no se acumule
mucho dinero para el proximo operador, en este caso Juan debe realizar un retiro de caja (Menu caja
diaria->retiro de caja)

i+ Retiros @

Retiros de

Opetadar: |JUAN J
Importe: ':E 10'—1 $

Aceptar | Cancelar ‘
! Importante

Para realizar un retiro de caja, coloque el importe v presione aceptar,




» Antes de realizar su cierre de caja Juan realiza un retiro de 110 pesos, con lo cual el dinero facturado por el
sistema baja de 185 pesos a 75 pesos.

 Luego de realizar los pasos anteriores, Juan debe ingresar en el menu caja diaria->cierre de operador, donde
colocara en el campo ingresar dinero en efectivo en caja el total del recuento del dinero fisico que posee en el
portamonedas sin tomar en cuenta el retiro de 110 pesos realizados anteriormente.

» Supongamos que Juan ingresa 74 pesos como cierre de su caja. El sistema generara automaticamente un
registro donde se guardara el estado de la caja al momento que Juan realice su cierre.

*

Cierre de operador

L, Eho sabes que hacer?

En este momento was 8 reslizar tu deme de csjs, debes colocar & total del recuento del dinera Rsico en t portamenedss, v luegs
presionar Aceptar, Si vas a realizar un cieme total de caja, debes tildar la opcidn deseo cerrar completamente el dia de Facturacion,

==

Sub| Tatales|
Inicio de caja Global $ 35,00
Total en Sala 50,00
Total en TPY 4 100,00
Total en ingresos varios 40,00
Total en gastos varios 40,00
Total en Retiros de Efectivo $ 110,00
Total en Deudas Entrantes 40,00
Total en Deudas Cobradas $0,00
Total en caja $ 75,00

Cierre de caja parcial
Ingresar dinera en efectivo que posees en caja: | S

[~ Desen cerrar completamente el dia de Facturacion,

1 ATENCIONM

Tu cierre de caja se a realizado satisfactoriamente, puedes modificarlo hasta que demes tu sesion,,

Imprimir mi resumen |

74| % Diferenda : $-1,00

Como hemos visto anteriormente Juan tenia fisicamente 74 pesos en dinero fisico y el sistema acuso que
realmente tenia que tener 75 pesos, el sistema genera una diferencia de caja de -1 peso.

Hay que tener en cuenta que la diferencia de -1 peso que Juan tubo en su caja, sera arrastrado en la caja del

proximo operador.

Para ver los cierres parciales realizados, hacemos clic en informes y tablas, luego en operadores, cierres parciales

y laboral
Total en caja Total en caja| Diferencia entre | Diferencia entre sisterna
Operador acusada por acuzado por sistarna v  operador sin Fecha Hora
sisherna operador Acarren

JUaM

operador

§ 700

» Luego de que Juan realizo su cierre de caja, inicia sesion Pablo y comienza su dia de facturacion.

Pablo inicia su caja con el monto fisico que dejo Juan al retirarse. 74 pesos en total en dinero en efectivo en el
portamonedas, y 75 pesos acusados por el sistema.

Pablo factura en su turno 100 pesos en ventas por TPV, y 30 pesos en cargas y habilitacion de equipos, esto
nos da un total de 204 pesos en dinero fisico y 205 pesos acusado por el sistema.

Son las 23 horas y Pablo debe dejar su turno, realiza un control de stock (Por si las dudas que se haya olvidado
de bajar algun articulo) y luego cuenta el dinero fisico que posee en el portamonedas.

Luego de contar el dinero fisico, Pablo tiene que decidir si extraer el exceso de dinero, para que no se acumule
mucho dinero para el proximo operador, en este caso Pablo debe realizar un retiro de caja (Menu caja
diaria->retiro de caja)

Antes de realizar su cierre de caja Pablo realiza un retiro de 100 pesos, con lo cual el dinero facturado por el
sistema baja de 205 pesos a 105 pesos. Y el dinero fisico que posee en el porta monedas es de 104 pesos.
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» Pablo realiza su cierre de caja con el recuento del dinero fisico (Menos el retiro que realizo de 100 pesos), y
coloca en ingresar dinero en efectivo en caja el monto de 104 pesos. (Y tilda la opcion de cerrar la caja
complemente ya que es el ultimo operador del dia)

i&# Cierre de operador @

ierre de operador PABLO

L, Eho sabes que hacer?
En este momento was a realizar tu deme de cajs, debes colocar el total del recuento del dinero Rsico en tu portamenedas, v luegs
presionar Aceptar, Si vas a realizar un cieme total de caja, debes tildar la opcidn deseo cerrar completamente el dia de Facturacion,

| Sub| Takales| |
Inicio de caja Global 35,00
Total en Sala 450,00
Total en TP¥ + 200,00
Total en ingresos varios 40,00
Total en gastos varios 40,00
Total en Retiros de Efectivo $ 210,00
Total en Deudas Entrantes 40,00
Total en Deudas Cobradas 40,00
Total en caja 4 108,00

Cierre de caja parcial
Ingresar dinera en efectivo que posees en caja ﬁE 104 $

Iv Deseo cerrar completamente el dia de Fackuracion.

1 ATENCIONH
Tu tiene de caja se s realizado satisFactoriamente, puedes modificada hasta que deres tu sesion,,

Imprimir mi resumen |

» El sistema generara un registro del estado de la caja al momento del cierre.

Total en caja| Diferencia entre | Diferencia entre sisherna

‘ Tatal em caja
Operadaor acusado por acusada por sisterna w v operador sin Fecha Haora
sistarna operadar operador ACarreo
3 75.00 f04/2008 a 4 a.mn.
PAELO | $ 105,00 $ 104,00 | $-1.00| $000) 200042008 02:46:10 a.m.

En la tabla Cierres de operadores, de la ventana informes y tablas, podremos observar lo siguiente:

Tanto Juan como pablo tienen en Diferencia entre sistema y operador una diferencia de -1 peso, y en Diferencia
entre sistema y operador sin acarreo -1 peso en el registro de Juan y 0 pesos en el registro de pablo,

Esto nos indica que realmente el que tuvo una diferencia de caja fue Juan, de -1 peso. Y pablo a pesar de
empezar su caja con -1 peso su caja dio sin modificaciones.

El resumen de facturacion del dia 18-08-2011 nos quedara de la siguiente forma (Icono informes y tablas, luego
clic en operadores, cierres parciales y laboral):

Resumen de 18/ ¥




43 Muestreo de registros entre el jueves, 18 agosto 2011y el jueves, 18 agosta 2011

8,/2011-1! 8/2011
Informes y tablas generales T Ay e

Solo por fecha B

4+

: Resultados de caja detallados,

5} Resumen de facturacion detallada

[Datos desds 18/05/2011 v 18/08/2011 | Totales| Subtotales[Cantided ||
Sala $ 80,00 Q,
Deudas en cuenta de usuarios @,
¥entas TPY {Agrupado por familias) % 200,00 @,
Egresos Yarios {Agrupado por igualdad) $ 0,00 Q@
Ingresos varios (Agrupado por igualdad) $ 0,00 Q,
Inicio de Caja $ 35,00 @,
Retiro de Caja $ 210,00 @,
Cierre de Caja $ 104,00 @,
Total en Caja % 105,00
Diferencia en Caja $-1,00
Horas trabajadas Oh 12min

= Informacion Extra

Cierre manual del sistema 0 Yeces
Cerro manualmente sistema con sesiones abiertas 0 Weres
Inactividad problemas tecnicos o corte de energia Oh Ornin
Inactividad del servidor con sesiones abiertas 1h 14min
Pausa total en usuarios prepagos v anonimos PCCons 0k Dmin
Tiempo eskimado de uso usuarios prepagos v anonimos Sh S0min
Zambio de equipos 0 Weces
Desconexion de cable de red local 0Weces

ALC Lan Manac 011 Damian Alcuati — http:




Graficamente el dia 18-08-2011 tendra la siguiente forma.

Total por sistema 35
pesos.

Total efectivo en
caja 35 pesos

Total por sistema 75
pesos.

Total efectivo en caja
74 pesos

Total por sistema 205
pesos.

Total efectivo en caja
204 pesos

El sistema genera
una diferencia de -1
peso para la fecha
20-04-2008,
remarcando quien

de los operadores
posee dicha
Total por Total por diferencia de caja.
sistema 185 sistema 105
pesos. pesos.
Total por
sistema 75
pesos.
0§00:0 15:Q09 23:0000
A \ 4 \ 4 \ 4
4
A A A
Juan inicia el dia de Juan realiza un
facturacién y coloca retiro de dinero Pablo realiza Pablo realiza el
en inicio de caja 35 por 110 pesos un retiro de cierre de caja
pesos dinero por 100 ingresando 104
pesos de
recuento de
Juan factura 100 pesos de Pablo factura 100 pesos de dinero fisico.
ventas por TPV y 50 pesos ventas por TPV y 30 pesos Donde se
de habilitaciéon de equipos de habilitacion de equipos genera un

Juan realiza el cierre de caja ingresando 74 pesos de
recuento de dinero fisico, generando una diferencia

de -1 peso

Pablo inicia sesion con 75
pesos acusado por el sistema
y 74 pesos en dinero fisico

Cuales son los beneficios de este tipo de sistema de caja global.

registro de -1
peso acarreado
de Juan.

1. Logramos que la caja diaria sea exacta sin necesidad de anotar en papeles o programas externos las
diferencias de caja, vales al personal o cualquier ingreso o egreso de dinero de nuestro local.

2. Logramos que al momento de buscar informacion en el sistema tengamos desde los vales al personal hasta que

diferencia tuvo cada operador en un rango de fechas.

3. Logramos diferenciar entre el operador que realiza su caja prolija sin faltantes y el que no.

4. Logramos tener bien resumido lo sucedido en un dia de facturacion, sin necesidad de sumar cajas individuales y

buscar diferencias entre ellas.

5. Logramos tener todos los movimientos de dinero realizados en nuestro local, sin necesidad de papeles

anotadores, ni bloc de notas con anotaciones de extraccion de dinero o fiado a clientes.



